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1. DOKUMAN GECMISi

Rev No: Tarih Revizyon Nedeni Revizyon Agiklamasi
Revizyon 1:
ilk Yayin 24.03.2025

2. ATIF YAPILAN DOKUMANLAR
2.1 Dis Kaynakli Dokiimanlar

- ENISO/IEC 17065
- 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligi
2.2 i¢ Dokiimanlar
- CPR.PR.02 Belgelendirme ve Gozetim Prosediirii
- CPR.PR.05 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Belgelendirme Programi
- FR.64 Belgelendirme Basvuru Formu
- FR.64 Ek-1 Belgelendirme Basvuru Formu (Fason imalat)
- FR.65 CPR Teklif ve Sozlesme Formu

3. AMAC ve KAPSAM

Bu prosediriin amaci, 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligine gore Performans Degismezliginin Degerlendirilmesi
ve Dogrulanmasi Sistem 2+ ve Sistem 1 kapsaminda hazirlanmis olan CPR.PR.O5 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi
Belgelendirme Programina uygun, basvurularin alinmasi, gdzden gegirilmesi, sdzlesme asamalarini tanimlamaktir.

4.TANIMLAR VE KISALTMALAR
CPR.PR.05 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Belgelendirme Programinda belirtilen tanim ve kisaltmalar uygulanir.
5. UYGULAMA ve SORUMLULUKLAR
Bu prosediriin uygulanmasindan, Teknik Dizenleme Sorumlusu denetgiler ve teknik uzmanlar sorumludur.
6.UYGULAMA

6.1. Basvurunun alinmasi ve degerlendirilmesi

TDS veya TDS’nin goreviendirdigi SERTIFIKE’nin tam zamanli Teknik Uzman/Denetci’si Yapi malzemeleri
yonetmeligine gore Uriin belgelendirme ile ilgili bagvurulari mail yoluyla ve FR.64 Belgelendirme Basvuru Formu
aracihigiyla ile alir. PDDD Sistem 1’e gore uygunluk degerlendirme basvurularinda, basvuru dncesi bir tarihte
gerceklestirilmis tip test raporlarina sahip olan basvuru sahiplerinin ilgili tip test raporlarini basvuru formu ile
birlikte iletmesi istenir.

Talebin telefonla ulasmasi durumunda; talepte bulunan aday miusteriden firma adi, adresi, tel, faks ile temas
kurulan kisinin adi, talep konusu vb. bilgiler alinarak kayit edilir ve talep dogrulanir. Aday musteri tarafindan veya
misteriden alinan bilgiler kayit altina alinir.

FR.64 Belgelendirme Basvuru Formu (fason imalat ise ayrica FR.64 Ek-1) misteri tarafindan doldurulur ve TDS
(veya yoklugunda Teknik personel tarafindan) ilgili formu ve dokiimanlari dikkate alarak basvurunun gézden
gecirilmesini saglar ve bu islemi Bagvuru formu Gzerinden kayit altina alir ve en geg 3 glin icerisinde firmaya dénus
saglar. Eger basvuru SERTIFIKE’nin yetkinlikleri ve yeterlilikleri kapsaminda degil ise miisteriye durum bildirilir.

Yazih olarak ulasan talepler kayit altina alindiktan sonra TDS'ye ulastirilir. Gorevlendirme islemi TDS tarafindan
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

gerceklestirilir.
Teklifin Hazirlanmasi

FR.64 Belgelendirme Basvuru Formu lzerinden yapilan degerlendirmenin olumlu sonuglanmasi durumunda TDS,
ilgili teknik personel veya planlama sorumlusu tarafindan aday misteriye basvurudan sonra en ge¢ 3 giin
icerisinde FR.65 CPR Teklif ve S6zlesme Formu tzerinden teklifi hazirlanir.

Teklifler en az asagidaki bilgileri igermelidir:
Uygulanacak standart,

Kapsamin (kesin olmayan) tanitimi,

Verilecek hizmetin kapsam ve detaylari,

Ucret skalasina gére belirlenen ticretler,

Teklif gegerlilik siiresi,

Odeme kosullari,

SERTIFIKE ve aday miisterinin yikiamliltkleri,

Yol konaklama ve sair giderlerin ayrica fatura edilecegi.
Teklifin Gonderilmesi

TDS tarafindan hazirlatilan teklifte revizyon no, tarih ve referans asagidaki gibi atanir:
Asagidaki sekilde tanimlanacaktir:

XX-CPR-YY-ZZ

XX: Yilin son iki rakami

CPR: Yapi Malzemeleri Yonetmeligi

YY: Teklifin verildigi ay

ZZ: Ardisik sira numarasi

Teklifler elektronik ortamda miisteri ile paylasilir ve "Teklif Takip Dosyasi" adi altinda, SERTIFIKE serverinda (ortak
alan) kayit altina alinir. Eger teklif Gzerinde revizyon yapilmasi gerekiyorsa revizyon no'su ve tarih degisikligi
yapilarak orijinal teklifin hazirlanmasinda kullanilan format aynen uygulanmaldir.

Teklifin Takip Edilmesi

Gonderilen teklifler teklif tarihinden 3 giin ve 7 giin sonra olmak Uzere TDS tarafindan aday musteri aranarak
takip edilir ve goériisme notlari kayit edilir.

Olumlu sonuglanan tekliflere TDS tarafindan yapilan gorevlendirme ile is dosyasi acilir. TDS tarafindan dosya
acilip, dosya numarasi verilerek elektronik ortama kayit edilmelidir. is dosyasi agilmasi asamasinda sdzlesmeye
uygun olarak gercgeklestirilecek ise ait, standart, kod vb. dokimanlar, gérevlendirilen Teknik uzmana TDS
tarafindan teslim edilir. Dosyasi agilan isler gorevlendirilen Teknik uzman tarafindan takip edilir

Olumsuz olarak sonuglanan teklifler gerekgesi belirtilip misteriye iletilir ve elektronik ortamda "RED Teklifler”
klasori adi altinda kayit altina alinir.

Teklifin Kabul Edilmesi

Olumlu olarak sonuglanan teklifler igin, teklif misteri tarafindan imzalanip, kaselenerek, is dosyasi igerisinde kayit
altina alinir. TDS teklifin misteri tarafindan paraflandigi, imza boliminde imza ve firma kasesinin bulundugu ve
firma bilgilerinin eksiksiz oldugunu dogrulamakla sorumludur.

Teklif strecinin tamamlanmasindan sonra misterinin teklifi kabul etmesi ile birlikte teklif, s6zlesme niteligi
kazanir. Sozlesme hazirlayan personel tarafindan imzalanir. Orijinal s6zlesmenin bir kopyasi TDS tarafindan
firmaya gonderilir.
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6.6.

6.7.

6.8.

imzal S6zlesme ile birlikte

- Vergi Levhasi

- Oda Faaliyet Belgesi (Gerekli goriildigiinde)

- Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi

- Sozlesmeyi imzalayan yetkili imza sirkisu

- Marka Tescil Belgesi (Gerekli gérildiigiinde: Uriin/ Firma markasi belge tizerinde kullanilacak ise)
- Temel Kalite Yonetim Sistem ve/veya FUK prosediirleri

- Tip Test Raporlari

SERTIFIKE’ye gdnderilmesi istenir.

is Dosyasi Olugturulmasi

Firma tarafindan onaylanmis olan s6zlesme ve s6zlesme ile birlikte iletilen diger dokiimanlar kontrol edilerek, TDS
tarafindan acilan is dosyasina konulur. TDS gozetiminde, “Proje No (CPR-XX: Ardisik Sira No)” verilen imalatgi veya
yetkili temsilcisi icin bir proje dosyasi agilir ve projenin devam eden tiim faaliyetlerine iliskin kayitlar, bu dosyada
bulundurulur ve takip edilir.

TDS tarafindan gorevlendirilen Teknik uzman/denetgi ait is dosyasi klasori, server tizerinde agilir ve s6zlesmeye
uygun olarak gergeklestirilecek ise ait, standart, kod vb. dokiimanlar, gérevlendirilen teknik uzman/denetgi
bilgileri girilir. Dosyasi agilan isler gérevlendirilen Teknik uzman/denetgi tarafindan takip edilir.

is dosyas! yillara bagl olmaksizin teklifin kabul edildigi tarihe gére ardisik olarak verilen sira numarasindan olusur.
ilgili tim dokiimanlar olusturulan is dosyasina yerlestirilir. Dosya Uizerine, firma adi ve dosya numarasi yazilarak
takibi saglanir.

Asagidaki sekilde tanimlanacaktir:
Teklif no. / Miisteri Proje no
Denetim Siiresi Belirleme Kurallan

Fabrika dretim kontroli denetimlerinde belgelendirme ve gozetim sireleri hesaplanirken denetim siresi
belirleme miisterinin (iretim sahasi basina en az 1 giin olarak belirlenecektir. ilgili uygunluk degerlendirme
standardina gore denetim ekibi kisi sayisi artirilabilir. Bu stire diger Gretim sahasinda uygulanan fabrika Gretim
kontrol sistemi ve Uretim sahasinin diger Uretim sahasina gore yakinhigi géz o6niinde bulundurularak
degerlendirilecektir. Denetim siiresini belirleyen diger etmenler sunlar olabilir:

- Belgelendirilme kapsaminin genis olmasi, 6rnegin, belgelendirmede kullanilacak uyumlastiriimis standartlarin
sayisinin fazla olmasi, herhangi bir uyumlastiriimis standart kapsaminda ¢ok sayida Uriin grubu olmasi, ilgili
druntin farkli markalar altinda belgelendirilecek olmasi, Gretim hatti sayisinin fazla olmasi vb.

Yapi malzemelerinde fabrika liretim kontroliinde belgelendirme ve gézetim siireleri belgelendirme denetiminde
belirlenen fabrika denetiminin siresi ile esit olacak sekilde belirlenir.

Fiyatlandirma Kurallan

Basvuru (creti; sdzlesmenin imzalanmasi ile birlikte kurulus tarafindan SERTIFIKE’ye verilen basvuru
dokimanlarinin incelenmesi ve denetim dncesi yapilan hazirliklar icin belirlenen (icrettir.

Belgelendirme faaliyetlerinde asagidaki maddeler gz 6niine alinarak fiyatlandirmalar gercgeklestirilir.
- Denetimin slrecegi giin sayisl
- Belgelendirilecek triin sayisi
- Belgelendirilecek tGriin modelleri ya da tipleri

- Denetlenecek firma sube sayisi
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Tablo 1 - Fiyat Birim Bedelleri

Basvuru Denetim Tip Test Bedeli Go6zden Gegirme- Yillik Belge
Ucreti (Euro) Ucreti (giin) (Euro) Komite Ucreti Kullanim Ucreti
(Euro) (Euro) (Euro)
Sistem 2+ 100 - 200 250* Uygulanmaz 100-200 400 - 800
Sistem 1 100- 200 250* ** Bkz. Tablo 2 100 - 200 600 —-1.000

*Ugus sliresi 10 saati asan Ulkelerde denetim gergeklestirilmesi durumunda, seyehatte gegen stireye bagli olarak

ek guin bedeli yansitilabilir.

** Tip Test Bedeli Tablo 2’ye gore ayrica hesaplanir.

Eger kurulusun birden fazla subesi varsa, her subenin denetimi ayri olarak gergeklestirilecek fakat basvuru iicreti

sadece merkez icin alinacaktir.

Yillik belge kullanim creti; belge kullanim karsihigi her yil igin kuruluslardan tahsil edilen Gcrettir.

Denetim Ucreti denetim siiresinin denetim giin licreti ile carpilarak hesaplanan {icrettir.

Her farkli Gretim tesisi i¢in denetim siiresine 1 giin ilave edilir.

Tablo 2 - Tip Test ve Hizmet Bedelleri

Uriin Standardi Test ve/veya Siniflandirma | Bedeli (Euro)
Standardi

EN 14041 Numune Alma Hizmeti 250

EN 14041 Yangina Tepki EN 13501-1 750

EN 14041 Yangina Tepki EN ISO 11925-2 750

EN 14041 Yangina Tepki EN 1SO 9239-1 1350

EN 14041 Formaldehit Emisyonu EN 717-1, | 1000
EN 717-2

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISi GENEL MUDUR




